TESORERA S.A.

NV Gmall

Para configurar tu cuenta de correo de TESORERA a Gmail sigue estos pasos:

Primero, abre un navegador y accede a TU CUENTA de gmail.com con tus datos personales
de acceso:

I G Gmail X T he a X
& > C & accounts.google.com/signin/v2/identifier?continue=https%3A%2F%2E.. 1&2 Y« © # @
G Google o Addons Store @& Dashboard | HostG... ¥ Escritorio Lista de lectura
Google
Acceder
Ir a Gmail
Correo electronico o teléfono MI CUENTA PERSONAL

¢Olvidaste el correo electrénico?

¢Esta no es tu computadora? Usa el modo de invitado para
navegar de forma privada. Mas informacion

Espafol (Latinoamérica) ~ Ayuda Privacidad Condiciones

www.maikcpa.com.bo



TESORERA S.A.

Google
Maik CPA

& maikcpa@gmail.com v

~ Ingresa tu contrasefia

............l

[[] Mostrar contrasefia

¢Olvidaste la contrasena?

Espanol (Latinoameérica) ~ Ayuda Privacidad Condiciones

Por: Maik CPA
www.maikcpa.com.bo



TESORERA S.A.

Una vez dentro, arriba a la derecha veras una rueda dentada. Pulsa en ella y luego de nuevo en Ver
toda la configuracion:

@ Recibidos - maikcpa@gmailcom X+

& - (¢ & mail.google.com/mail/u/0
= M Gmail Q odas las cc = @® Activo ~
o lirihen - & H 1-100de 1,872 < > 2l Configuracion rapida > ¢ » Chatear + E
egactar
O Princi.. 2, (2 nueval © Promo... Ver toda la configuracion ~ Espacios
[ Recibidos
Yr Destacados Status SRL @ 22feb DENSIDAD
Sé parte de nuestro aniversario @
(® Pospuestos Sabemos que te interesan los retos y b O Predeterminada s
D Importantes .
» Banco "% 3 21 feb ® Normal 2]
B> Enviados Dispositivo registrado
Estimado cliente, Se registro un ingres. oo
& Todos O compacta ==
[ Papelera » Yo 201eh Alin no hay espacios [/
[Maik CPA] You have a new message fr... o . .
® Banggood 1 You have a new message from oli mot TEMA Ver todos HEATNErRe o PN
+
BITCOINS NIFTY
° b o D-&
® CALENDARIO Re: [#29419779] Google Workspace fo...
Cochabamba, February 16, 2022 Dear YA
® CODIGOS FORO 108 a o
®» E0X > tesoreria 15 feb
NIC BOLIVIA Factura - Nota de Debito ...
TIPO DE RECIBIDOS
B FINANZAS bo Factura Electrénica Facturacién N. » Reunirse >
DPredaterminadn

Pulsar en Ver todos los ajustes te llevard a la seccién Configuracién. Dentro de Configuracién veras
varias pestafas (General, Etiquetas, etc.). Pulsa sobre Cuentas e importacion:

@ Configuracién - maikcpa@gmail X ap

& C @ mail.google.com/mail/u/0/#setting

= M Gmail Q £ eaivor @ B H @
7 e Configuracion b Bhitoar + c

General Etiquetas Recibidos Cuentas e importacion ~ Espacios
[J Recibidos

Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP  Complementos
¢ Destacados

Chaty Meet Avanzadas Sinconexiéon 12mis Combinaciones de teclas
(®© Pospuestos
» Importantes Idioma: Idioma de visualizacién de Gmail: | Espaiol (Latinoamérica) o

Cambiar configuracién de idioma de otros productos de Google
B> Enviados
& Todos [[] Activar las herramientas de entrada - Usa diversas herramientas de cap oo
idioma que quieras. - Mas informacion =
[ Papelera Aun no hay espacios
® Banggood . (O Edicién de derecha a izquierda desactivada Buscar un espacio para unirse
@ Edicion de derecha a izquierda activada &

@ BITCOINS NIFTY

Nimeros de teléfono: cédigo de pais predeterminado: | Bolivia v
@ CALENDARIO
® CODIGOS FORO 108 Tamafio maximo de la Mostrar [ 100 v | conversaciones por pagina

pagina:
® EDX

Deshacer el envio: i i0 io:
® FINANZAS Periodo de cancelacion del envio: | 5 V\segundos » Reunirse >

Por: Maik CPA

www.maikcpa.com.bo



TESORERA S.A.

Busca y selecciona Agregar otra cuenta:

@ Configuracién - maikcpa@qgmail X +

&« > C @ mail.google.com/mail/u/0/#
= M Gmail Q Bus en todaslasc a '_T.—: @ Activo ¥ @ {S} il
Configuracion » Chatear 3

/ Redactar 9 + E
General Etiquetas Recibidos Cuentas e importacion ~ Espacios

3 Recibidos )
Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP Complementos

Y% Destacados
Chaty Meet Avanzadas Sinconexion Temas Combinaciones de teclas

@® Pospuestos

O  Importantes Mas informacion e

B> Enviados Otorgar acceso aAgregar otra cuenta
tu cuenta: oo

& Todos (Permitir que los  Marcar como leidao =

[ Papelera den?as leany e Mafcar la conversatflon como leida cyando la abran otros usuarios . Al no hay espacios V]
envien mensajes en() Dejar las conversaciones como no leidas cuando las abran otros usuarios T _—,

® Banggood 1 tu nombre) B o

® BITCOINS NIFTY Mas informacion Informacién del remitente +

@ Mostrar esta direccion y la persona que lo envi6 ("enviado por ..")
® CALENDARIO ) Mostrar esta direccion sol ikep il.com)
CODIGOS FORO 108 " .

® Agregar mas Actualmente, estas usando 8.36 GB (55 %) de tus 15 GB.

® EDX almacenamiento:;Necesitas mas espacio? Comprar mas almacenamiento

@ FINANZAS » Reunirse >

En el siguiente paso se iniciara el asistente de configuracion de tu nueva cuenta:

Direccidn de correo electronico: la direccidon de correo completa de TESORERA
S.A. que deseas configurar.

4 Configaracin - madcpa@gma

C & malgoogh

1]
X
)
8

o

una uenta de comeo electrbrico > ® & @

# mail.googhe.com

P, Configuracion | Agregar una cuenta de correo electronico + B
Ingresa la direccitn de correo shectronico que quieres agregar,

General Rocl| +
o Dlrsecién éa coneo siacténk (demo] @tesorera.combo

Filtros y direce 08 Bloqu
w Cancelar || Sigulente » @

Chat y Meet Avanzadas S
S —

|
D o
B
u]s)

]  w— |
@ Papelera b Jo hay esg B
® Banggood Consultarel  Agregar u 3 e

correo de otras 4

TCOINS NIFT

® BITCOINS NIFTY csritas:
® CALENDARIO Mas informa:
® CODIGOS FORO Otorgar acceso aAgregar o
® EDX tu cuenta:

(Permit Marcar col — —
B FINANZAS cemas lo & Marcar la conversacién como leida cuando la abran otros usuarios » Reunirse 2

anvia Nalar Iae ranuareaninnae ramn nn laidae rianda lse ahran atrne nesrine

Por: Maik CPA

www.maikcpa.com.bo



TESORERA S.A.

Verificamos que la opcién importar los correos electrénicos de mi otra cuenta POP3 ESTE
SELECCIONADA... Hacemos clic en siguiente:

@ Configuracién - maikcpa@gmail. X  +

< 2 (&) & mail.google.com/mai
= M Gmail Q  suj Gmail: Agrega una cuenta de correo electrénico - Google Chrome W:Activoi> @ & &
@& mail.google.com/mail/u ) 6867&jsver=3P6
Config = >
/7 Redactar Agregar una cuenta de correo electronico Chatear E3 =
General Puedes importar el correo de demo1@tesorera.com.bo a tu bandeja de entrada de ~ Espacios +
Gmail o vincular las cuentas con Gmailify. Con Gmailify, conservas ambas direcciones.
[0 Recibidos . pero puedes administrar el correos de las dos cuentas con tu bandeja de entrada de
Filtros y|  Gmail. Mas informacién sobre Gmailify
w7 Destacados
Chaty N > < (<]
@®© Pospuestos Gmailify no esta disponible para este proveedor.
@ Importar los correos electrénicos de mi otra cuenta (POP3)
3 Importantes e
| Cancelar || « Atras |[ Siguiente » |
B> Enviados Consulta
correo d
B Todos
@ Papelera Maés infd ]
8 e
® Banggood 1 Otorgar o 7
® BITCOINS NIFTY fucuent +
(Permitir
@ CALENDARIO demas le;
envien mg
® CODIGOS FORO 108 funomel
® EDX Mas infd
® FINANZAS - » Reunirse ¥

En el campo nombre de usuario, copiamos tal cual la cuenta de correo electrénico y la
contrasefia asignada... En el campo Servidor POP, escribiremos mail.tesorera.com.bo y el
puerto 955. Selecciona la opcién dejar una copia en el servidor, usar conexion segura SSL
y asignar una etiqueta a los mensajes entrantes. No seleccionar archivar mensajes
entrantes.

4 Configuracién - maikcpa@gmai X

€ C & mailgoogle.com/r

rega una cuenta de coreo electrénico - Google Chrome

ogle.com,
A una correo el

" Con 59558 do.co Chatear B
Redactar Ingresa la confi i6n de correo onico para demo1@tesorera.com.bo

Gen Mas informacion Espacios +
Recibidos Direccion de correo

Filtr electronico demol@tesorera.com.bo
Destacado: 2
Destacagos .. Nombre de usuario: | demo1@tesorera.com.bo

ha
Pospuestos Contrasefia | seeeeeeees
Importantes Servidor POP: | mail.tesorera.com.bo Puerto:| 995 v
Dejar una copia del mensaje recuperado en el servidor. Mas informacion

Enviados Cony Para recuperar mensajes de correo electronico, utiliza siempre una conexion

corr segura (SSL). Mas informacién oo
Todos  m— |

cuel Asignar una etiqueta a los mensajes entrantes: [demo1@tesorera.com.bo v

P9 PO RPERNVYUOEXO N

Papelera Mag Arschivar mensajes entrantes (Omitir la carpeta Recibidos) ﬂ
Banggood i oto _ — il Buscar

wd Cancelar | | « Atrds | | Agregar una cuenta » +
BITCOINS NIFTY

(Pen
CALENDARIO cem,

enve
CODIGOS FORO R
EDX Mag

- - — e — —
FINANZAS Mostrar esta direccié (mail gmail.com) » Reunirse ?
. ,
Seleccionamos el botdn Agregar una cuenta
Por: Maik CPA

www.maikcpa.com.bo



TESORERA S.A.

@ Confiquracion - maikcpa@gmai X

&

C & mailgoogle.com/m

. 1 Gmail: Agrega una cuenta de correo electronico - Google Chrome O .
M Gma|l Activo v @ 533

& mailgoogle.com/ma

2 Cor 4 Se agreg6 tu cuenta de correo electronico. Chatear + D)
Redactar
Ya puedes recuperar el correo electronico de esta cuenta.
Ger]  ¢También te gustaria poder enviar correos electrénico como demoi@tesorera.com.bo? ' Espacios +
ecibids

Q0 Recibidos Filtd @ Si. deseo poder enviar correos electrénicos como demo1@tesorera.com.bo
¥y Destacados NO (ovedes cambiado mis tarce)

Cha @
@® Pospuestos Siguiente »
D Importantes (2]
B Enviados Con

) corr oo

B Todos cue -
[ Papelera Mag — V]
® Banggood 1 Otol

l -+
® BITCOINS NIFTY e

(Pern
@ CALENDARIO gem)

envi
® CODIGOSFORO 108 R
Y Mag

wr musuar et 710 PEISUTIE YUT 1V STV | STIIuY pUT )

B FINANZAS Mostrar esta direccion sol ikcpa@gmail.com) » Reunirse 2

Hacemos clic en el botdn siguiente.

# Configuracién - makcpa@gmal X +

&« > C # mail.google.com/n

- M Gmail 1 Gmail - Agregar otra direccion de cormeo electrénico de tu propiedad - Google Chrome ] Ao ® & m
& mail.google.com/r uik=123d Sjsve 1X 419 % &
- Cor Agregar otra direccion de correo electronico de tu propiedad . g B
/ Redacta | Ingresa informacion acerca de tus otras direcci de correo el i
| (semostracin s nomore y tu Ginecsidn ca coreo Sctranico an 108 COTEOS eect .
GQW Espacios
[0 Recibidos ad Nombre: [ DEMO 1 TESORERA ]
i
| Direccién de correo
Yr Destacados ‘ Slockdntin: demo1@tesorera.com.bo
(@® Pospuestos Ch".‘ Tratarlo como un alias. Mas informacién
‘ Especificar otra direccién de respuesta (eecona
D Importantes 0
B> Enviados (:orJ1 Cancelar || Paso siguiente »
- corg oo
& Todos cue’ cd
@ Papelera ""’37 Ao 1o iy aanesios
@ Banggood 1 Otog Busca e
{ +
®  BITCOINS NIFTY e
(Perg
® CALENDARIO demf
envig
@ CODIGOS FORO tund
® E0x May
- —— ( fhaoni bl ) povany
® FINANZAS Mostrar esta di 6 | ik il.com) » Reunirse >

En esta ventana seleccionamos el nombre con el cual se mostrara tu direccidon de correo
electrénico que envies.

Seleccionamos Paso siguiente

Por: Maik CPA
www.maikcpa.com.bo



TESORERA S.A.

& Configuracién - maikcpa@gmail X +

€ > C @ mailgooglecom/ma

M Gmail

& mail.google.com

CorT Agregar otra direccion de correo el onico de tu p:
1

o Chatear + =
& Redactar |  Enviar correo a través del servidor SMTP
Gen Espacios
Configura el correo para que se envie a través de los servidores SMTP de grupoesmi.com bo. Mds
[ Recibidos = informacién
i
Yr Destacados Servidor SMTP-| mail tesorera.com.bo Puerto:| 465 v (c]
@® Pospuestos o Nombre de usuario:| demoi@tesorera.com.bo |
Contrasefia:| cesessess
D Importantes = =
® Conexién segura mediante SSL (recomendada)
B> Enviados Con ) Conexion segura mediante TLS
corr oo
Todos
= cug [[Cancslar | [ «Auds | [ Agregar cuenta » =
[ Papelera Mag ha o ]
® Banggood 1 Oto Bus
+
®  BITCOINS NIFTY we
(Per
® CALENDARIO dem
envi
® CODIGOS FORO e
»  eox Mag
- <o yre Gue 1o cnviv e
B FINANZAS ") Mostrar esta di i6 (mail il.com) » Reunirse ?

En esta ventana escribimos en el servidor SMTP: mail.tesorera.com.bo y en el puerto 465,
en el nombre de usuario toda la direccidn de correo (demol@tesorera.com.bo) y su
respectiva contrasefia. Seleccionar la opcidn conexién segura mediante SSL.

Presionamos el botdn Agregar cuenta.

@ Configuracién - maikcpa@gmail X +

&« > C @ mailgoogle.com/ma

. 1 Gmail - Agregar otra direccién de coreo electrénico de tu propiedad - Google Chrome  — .
M Gmail Activo ~ @ @ ,‘,
& mailgoogle.com/n 8ik=123d6768678jsver=3P607ud91X 419.esS&

Agregar otra de correo de tu p iedad
= Cor A9 = Chatear + | 0]
& Redactar | Confirma la verificacion y agrega tu direccion de correo ico.
Get) 5 : = — = Espacios +
Ubicamos tu otro servidor y verificamos tus credenciales con éxito. Slo falta un paso més.
[ Recibidos 8
Filt?  Se envié un correo electrénico con un cédigo de confirmacién a demoi@tesorera.com.bo
Yr Destacados lver a enviar el cor
Cha Para agregar tu direccion de correo electronico, realiza una de las siguientes acciones: @
@® Pospuestos
D Importantes Haz diic en el vinculo en el correo (') Ingresa y verifica el codigo de confirmacion
electrénico de confirmacion y ][ Verificar
B> Enviados
ao
& Todos Cerrar ventana ]
[ Papelera Adn
® Banggood Bt
B
® BITCOINS NIFTY Con
corr
® CALENDARIO ol
® CODIGOS FORO 108 Még
®» E0X
Otorger yrey
® FINANZAS tu cuenta: » Reunirse P

Permitic aue ios  Marcar coma leido

Y para finalizar Gmail nos enviara un cédigo de verificacion a nuestra cuenta personal con
todos los datos requeridos. Revisamos nuestra cuenta en la bandeja de entrada
(RECIBIDOS).

Por: Maik CPA
www.maikcpa.com.bo
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@ Confirmacion de Gmail - Enviar ¢ X

¢« > c

+

& mail.google.com/m

1]

M Gmail

Redactar

Recibidos

Destacados

Pospuestos

Importantes

Enviados

Todos

Papelera

Banggood 1
BITCOINS NIFTY
CALENDARIO

CODIGOS FORO 110

demo1@grupoesmi.co...

S99 PR IERVYOEXO N

EDX

Q_  label:demo1@tesorera.com.bo X IE
<« R O © B8 0 & B DO 102 <
Confirmacion de Gmail - Enviar correo =

electronico como demo1@tesorera.com.bo
D [Recibidos x

demo1@tesorera.combo x

a tu cuenta de Gmail

Has solicitado agregar a demo1@tesorera.com.bo
Cadigo de confirmaciér 810018571

Antes de que puedas enviar un correo electronico desde

demo@tes com.bo tu cuenta de Gmail
(maikcpa@gmail.com), haz clic en el siguiente vinculo para confirmar
tu solicitud

https://mail google com/mail/f-%5BANGjdJ8QjTx0oPodhWh8Dg0g5ycHCFHDGqUnIFAURU-
InpnnEc969iV7087FOVTGIpF6qKPXK2gF myFtB4w%5D-SJ3ilaRyVIFSIAGVDIZIVwUnIAL

Si haces clic en el vinculo y no funciona, cépialo y pégalo en una
nueva ventana del navegador. Si no puedes acceder al vinculo, ingresa
a tu cuenta de Gmail y haz clic en “Configuracion” en la parte

2]

® @ i

@ Activo ¥

G

» Chatear

~ Espacios

(2]
oo
 — |
y espacios
cio para unirse
+

» Reunirse

Copiamos dicho cédigo y presionamos el botén VERIFICAR.

§ Confirmacién de Gmail - Enviar

¢>c

M Gmail

Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Importantes
Enviados

Todos

Papelera
Banggood
BITCOINS NIFTY

CALENDARIO

demo1@grupoesmi.co...

9 9 9 9 9P P ERTYVTUYUOO N

EDX

CODIGOS FORO 110

X +

# mail.google.com/ma

1 Gmail - Agregar otra direccibn de correo electrénico de tu propiedad - Google Chrome

# mail.google.com/n

de correo electroni

de tu propiedad

P

¢« Agregar otra dir

Confirma la verificacion y agrega tu direccion de correo electronico.
Ubicamos tu otro servidor y verificamos tus credenciales con éxito. Solo falta un paso mas.

6n a com.bo

Se envié un correo electrénico con un codigo de ©
fver wiar el corr
Para agregar tu direccion de correo electronico, realiza una de las siguientes acciones

| Ingresa y verifica el cédigo de confirmacion
i (810018571 || Verificar

Haz clic en el vinculo en el correo
electronico de confirmacion

Cerrar ventana

hatear + B
pacios +
@
(2]
oo
 — |

nueva ventana del navegador. Si no puedes acceder al vinculo, ingresa
atu cuenta de Gmail y haz clic en “Configuracion” en la parte

Y nuestra cuenta estara totalmente configurada.

*» Reunirse

PARA ENVIAR CORREO CORPORATIVO TESORERA, DESDE NUESTRA CUENTA

PERSONAL DE GMAIL

Al redactar el correo, seleccionalos en el campo DE: la cuenta corporativa como se
muestra en la imagen.

Por: Maik CPA
www.maikcpa.com.bo
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@ “demol@grupoesmicombo® - 1 X

« C & mailgoogle.com

= M Gmail Q_  label: demo1@tesorera.com.bo X = @ Activor (D &

® D . h
/ Redactar SPe> » Chatear + B
De A < @ > v
—— Malk CPA <malkcpa@gmail.com 5 Eaacie +
O Recibidos Paft Maik CPA <maikcpa@gmail.com>
1 A

¥ Destacados » B asu Demo 1 TESORERA <demoi@tesorera.com.bo> @
@® Pospuestos » CP Maik CPA <maik_cpa@hotmail.com>

D Importantes (-}
B> Enviados

Borradores

D Maits =

& Todos CrPA =
@ Papelera Alin no hay es

Car Un e3 -
® Banggood car un es
DESARROLLO Y ASESORAMIENTO DE STTIOS WEB Y TECNOLOGIAS DE LA

@ BITCOINS NIFTY COMUNICACION E INFORMACION

® CALENDARIO Copyright © 2008 -2022 Yodos los Derechos Reservados

®  CODIGOS FORO Méwil: 591 — 72514701

® demol@grupoesmi.co.. © @ SamsSerif + T+ B I U Av E~E ~

®» EDX

A Enviar ~ LY () §
» Fnanzas Ell:¢c~cecobr B ) e >

Ahora podremos enviar el correo corporativo TESORERA,
cuenta de GMAIL.

3 “demol@grupoesmicom.bo® x +

G @& mailgoogle.com

directamente desde nuestra

£ M Grail Q_  label:demol@tesorera.com.bo

Redactar
o-
Recibidos
Destacados
Pospuestos

importantes

Maik CPA (gmail.com) X

Enviados
Borradores 1 Asunto
Todos

Papelera

Banggood

BITCOINS NIFTY

CALENDARIO

CODIGOS FORO

demo1@grupoesmi.co... © & sSansSerif ~ T~ B I U A

EDX
o -cooe -

s s PP ORI IERNDYYUOEO N\

FINANZAS

@ De ~ M Cualquier momento ~ = Contiene archivos adjuntos E > ra * » Chatear +

(i}

X 3= ® Activo ~ @ @& ‘

€l

~ Espacios

U | >

» Reunirse

El correo saliente se enviara como remitente el correo corporativo TESORERA.

Por: Maik CPA
www.maikcpa.com.bo
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@ "demol@grupoesmicombo’ -1 X+

< (¢ & mail.google.com/r

1
v

M Gmail Q,  label:demot@tesorera.com.bo X

14
T

@ Activo v @ {S} 3 &

& ® De ~ M Cualquier momen . @ Contlene archivos adjuntos E > ra + » Chatear + C
edactar -

o- ¢ v Espacios +

Recibidos

Destacados

Pospuestos »

importantes g o (2]
Maik CPA (gmail.com) X

Enviados

Borradores

Todos v

Papelera

Banggood

BITCOINS NIFTY
CALENDARIO

CODIGOS FORO 110

demo1@grupoesmi.co... © @ SansSerif v 7T+ B I U A~ E~ i ~
EDX

m&@c—;@@@b’ i m * Reunirse .

P9 P PO R RPN ERDYYEGEO N
=)
o
<}

FINANZAS

Por: Maik CPA
www.maikcpa.com.bo



